EDITAL DE LICITACAO
Modalidade: PREGAO PRESENCIAL N° 002/2022
Tipo: MENOR PRECO

RECIBO
A Empresa
CNPJn° retirou este Edital de licitacdo e deseja ser
informada de qualquer alteracéo pelo e-mail
, aos / /
(Assinatura)

OBS.: ESTE RECIBO DEVERA SER REMETIDO A COMISSAO DE LICITAC;AO
PELO EMAIL: licitacao@paracooperativo.coop.br PARA EVENTUAIS
COMUNICACOES AOS INTERESSADOS, QUANDO NECESSARIO.

O Servico Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo no Estado do Para — SESCOOP/PA néo
se responsabiliza por comunicacdes a empresa que ndo encaminhar este recibo ou prestar
informacdes incorretas no mesmo.

Considerar-se-a valida a COPIA FIEL do Edital publicado na homepage do SESCOOP/PA.
Em caso de licitagdo na modalidade PREGAOQ, as empresas que consultarem este Edital na

homepage http://www.paracooperativo.coop.br/servicos/editais-e-licitacoes/licitacoes

deverdo também cumprir todos 0s requisitos para participacdo previstos no Edital e seus

anexos.


mailto:licitacao@paracooperativo.coop.br
http://www.paracooperativo.coop.br/servicos/editais-e-licitacoes/licitacoes

PREGAO PRESENCIAL N° 002/2022

CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICO DE NATUREZA
CONTINUADA, POR INTERMEDIO E OPERADORA OU AGENCIA DE VIAGENS PARA
COTAGAO, RESERVA, EMISSAO, MARCAGCAO, REMARCAGCAO E CANCELAMENTO DE
BILHETES DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS, PASSAGENS
TERRESTRES, AQUAVIARIO E SERVICOS CORRELATOS E ACESSORIOS.

Tipo de Licitacdo: MENOR PRECO POR TAXA NO LOTE

Data: 03/11/2022

Horério: 9h

Local: Av. Conselheiro Furtado, 1693 — Cremacao — Belém/PA.

O Servico Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo do Estado do Para — SESCOOP/PA, por
intermédio da Pregoeira e da Comisséao de Licitacdo, designados, pela Portarias n°® 05/2022, torna
publico para conhecimento dos interessados que na data, horario e local acima indicados realizara
Licitacdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL, do tipo Menor Preco, conforme descrito neste
Edital e seus Anexos.

O procedimento licitatério obedecera, integralmente, ao Regulamento de Licitacdes e
Contratos do SESCOOP/PA, aprovado pela Resolugdo n°. 1990/2022, de 22 de fevereiro de 2022,
bem como pelas normas e condi¢des estabelecidas no presente Edital e seus Anexos.

1. OBJETO

1.1 CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICO DE NATUREZA
CONTINUADA, POR INTERMEDIO E OPERADORA OU AGENCIA DE VIAGENS PARA
COTACAO, RESERVA, EMISSAO, MARCACAO, REMARCACAO E CANCELAMENTO DE
BILHETES DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS, PASSAGENS
TERRESTRES, AQUAVIARIO E SERVICOS CORRELATOS E ACESSORIOS PARA O
SESCOOP/PA, conforme data prevista no subitem 2.1 deste Edital.

2. REALIZAGAO DA LICITAGAO

2.1. A empresa interessada em participar da sessdo publica, devera protocolar na recepg¢do do
SESCOOP/PA os envelopes de preco e habilitagcdo até a data e horario informados no quadro
abaixo:



ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

DATA: 03/11/2022

Horario: 09h

LOCAL: Av. Conselheiro Furtado, n°® 1693, bairro Nazaré, Belém/PA —entre Av. Generalissimo
Deodoro e Trav. Quintino Bocaiuva.

2.2. A empresa que desejar utilizar a via postal devera acondicionar os envelopes A e B em um
Unico envelope, todos devidamente lacrados, e remeté-los ao endereco constante do quadro acima,
a area de Licitagbes e Contratos, fazendo mencdo ao PREGAO PRESENCIAL N° 002/2022.

2.3. O envelope enviado na forma do item 2.2, somente sera aceito se for entregue/protocolado até
o dia e horario informados para abertura da sesséo, sem qualquer violacdo de seu conteldo.

2.4. A sessdo publica serd conduzida pela Pregoeira, assessorado pela Equipe de apoio,
instituidos pelas Portarias anexas ao processo.

3. CONDIGOES DE PARTICIPACAO

3.1. Poderdo participar deste Pregdo quaisquer licitantes que comprovem possuir 0s
requisitos minimos de qualificacdo exigidos no capitulo DA HABILITACAO, e que tenha
especificada, como objeto social da empresa, expresso no estatuto ou contrato social, atividade
compativel com o objeto deste Pregéo.

3.1.1. Para se manifestar nas fases do procedimento licitatério, as empresas
participantes deverdo credenciar um representante, por instrumento publico de procuracéo ou
por procuragdo particular, com reconhecimento de firma em cartério, concedendo, inclusive,
poderes para formulagéo de ofertas e lances verbais, dispensada a exigéncia quando presente
o representante legal da licitante, assim comprovado mediante apresentacdo do ato
constitutivo, na forma do item 7.1, letra “a”, deste Edital.

3.1.2. Cada licitante credenciard apenas um representante, que sera o Unico admitido
a intervir no procedimento licitatério e a responder, em nome da empresa licitante, por todos 0s
atose efeitos previstos neste Edital.

3.1.3. O representante da empresa devera identificar-se com a apresentacdo do
documentode identidade.

3.1.4. No caso de o (a) representante da licitante (pessoa juridica) ser um preposto (na
formado item 3.1.1), para efeito de credenciamento, esse devera apresentar, além da
procuracao e do seu documento de identificacdo pessoal, cpia do estatuto social ou documento
similar, de modo acomprovar que a outorga de poderes foi realizada por pessoa/ente
devidamente legitimado (a).

3.1.5. Ficam os licitantes cientes de que somente poderédo participar da fase de lances
verbais, bem como praticar os demais atos inerentes ao certame, aqueles cujos representantes
se encontrem devidamente credenciados nos termos dos subitens anteriores.

3.1.6. As Licitantes que decidirem pelo envio dos envelopes via postal, sem que se
efetive 0 devido credenciamento, somente participardo do certame com 0 preco constante no
envelope de proposta.



3.1.6.1. Para tanto, as empresas que optarem pela participacdo apenas com os valores
consignados em suas propostas deverdo encaminhar os seus envelopes, dirigidos & Comissao
de Licitacdo do SESCOOP/PA, no endereco sito na Av. Conselheiro Furtado, n°® 1693, Nazaré,
Belém/PA — CEP 66.040-100, de forma que eles estejam empoder da Pregoeira e/ou da
Comisséo de Licitagdo por ocasiao do inicio da sessao.

a) No interior do envelope de proposta de precos devera constar documento gque
comprove poderes para praticas de atos (assinatura de propostas e demais
documentos relativos ao certame) em nome da empresa licitante. (assinatura de
propostas e demais documentos relativos ao certame).

3.2. Nenhum interessado podera participar da presente licitacdo representando mais de
uma licitante.

3.3. Fica assegurada as licitantes, a qualquer tempo, mediante juntada dos documentos
previstos neste item, a indicagdo ou substituicdo do seu representante junto ao processo.

3.4. Estardo impedidas de participar desta Licitacdo empresas que:

b) Tenham empregados, dirigentes ou Conselheiros do SESCOOP/PA;

c) Empresas que tenham entre seus dirigentes, gerentes, socios e/ou responsaveis

técnicos empregados, conselheiros, membro titular ou suplente da Comissao

Licitacdo do SESCOOP/PA;

de

d) Empresas que estejam em litigio judicial, ou que tenham sido declaradas inidéneas

para licitar ou contratar, com o SESCOOP - Unidade Nacional e Unidades

Estaduais;

e) Empresas em processo de faléncia, concurso de credores, dissolucéo ou liquidacao;

f) Empresas estrangeiras que nao funcionam no pais;

g) Consorcios de empresas, qualquer que seja sua forma de constituicdo.

3.5. Caso a licitante ndo deseje fazer-se representar nas sessfes de recepcao e abertura,
devera encaminhar seus envelopes por meio de portador. Nesse caso, o0 portador devera efetuar
a entregados invélucros, conforme previsto no item 4 e de forma que eles estejam em poder da
Pregoeira e/ou da Comisséo de Licitagdo por ocasido do inicio da sessao.

4. DA APRESENTACAO DO CREDENCIAMENTO, DA PROPOSTA E
DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

DA

4.1. No dia, local e horério estabelecidos neste Edital, as licitantes interessadas entregardo os
documentos para o credenciamento e os envelopes “A” — Propostas de Pregos e “B” -
Documentacgdo. O credenciamento acompanhara, externamente, os envelopes das propostas e
dosdocumentos, sendo esses separados e fechados contendo, cada um, além do nome, razéo
social e endereco da licitante, a designacéo de seu conteudo, conforme adiante especificado.




ENVELOPE “A” PROPOSTA DE PRECOS

Servico Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo do
Estado do Para — SESCOOP/PAPREGAO PRESENCIAL Ne°.
02/2022

ENVELOPE “B” DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

Servico Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo do
Estado do Pard&— SESCOOP/PAPREGAO PRESENCIAL Ne°.
02/2022

5. DO CREDENCIAMENTO

5.1. O documento de que trata o subitem 3.1.1. devera ser apresentado no momento do
credenciamento.

5.2. Igual procedimento devera ser observado no caso contemplado no subitem 3.1.4. ou
seja, o documento comprobatério da legitimidade da outorga da procuracao conferida ao
preposto da licitante devera ser apresentado no momento da solicitacdo do credenciamento.

5.3.  No dia, hora e local designados neste Edital, serd realizada Sessdo Publica para
recebimento das Propostas e da Documentacdo de Habilitacdo, devendo o Interessado ou seu
Representante Legal proceder ao respectivo Credenciamento, comprovando, se for o caso,
possuir 0os necessarios poderes para formulagdo de Propostas e para a pratica de todos os
demais atos inerentes ao certame.

5.4. Para o credenciamento deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

5.4.1- Tratando-se de Representante Legal, apresentar ao presidente da comissdo a copia
simples do Estatuto Social, Contrato Social ou outro instrumento de Registro Comercial,
registrado na Junta Comercial ou, tratando-se de Sociedade Civil, 0 Ato Constitutivo registrado
no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas, no qual estejam expressos seus poderes
para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura;

5.4.2- Tratando-se de Procurador, apresentar ao presidente da comissdo a procuragdo por
instrumento publico ou particular em cépia simples, com autenticacdo, da qual constem poderes
especificos para formular lances, negociar prego, interpor recursos e desistir de sua
interposicdo e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, acompanhada do
correspondente documento, dentre os indicados no Subitem 5.4.1 supra, que comprove 0S
poderes do mandante para a outorga.

5.4.3- O Representante Legal ou Procurador deverd identificar-se exibindo documento oficial
gue contenha foto recente;

5.4.4- Sera admitido apenas 1 (um) representante ou procurador para cada licitante
credenciado, sendo que cada um deles podera representar apenas uma Empresa credenciada;

5.4.5- No caso de o representante ser Socio ou Diretor da Empresa licitante, 0 mesmo devera
apresentar ao presidente da comissao a copia simples do Contrato Social para comprovacéo

gue tem poderes para tomar e assinar decisdes pela mesma;

5.4.6- O credenciamento devera ser entregue a Comissao Permanente de Licitacdo na reunido



de abertura dos trabalhos, apartada do(s) envelope(s), ficando retido para instrucdo do
processo.

5.4.7- O nado credenciamento do representante impedira qualquer pessoa presente de se
manifestar e responder pela licitante, sem prejuizo do direito de oferecimento dos documentos
de habilitagdo e proposta, respeitado o disposto no item “5.4.9” subsequente;

5.4.9- Outro representante ndo credenciado junto ao SESCOOP/PA poderd participar da
licitacdo, somente como ouvinte, ndo Ihe sendo permitido rubricar ou assinar documentos,
oferecer lances verbais ou fazer qualquer observacéo;

5.4.10- Fica assegurado as licitantes, a qualquer tempo, mediante juntada dos documentos
previstos nos itens antecedentes, a indicagdo ou substituicdo do seu representante junto a
Comisséo.

6. DAS PROPOSTAS

6.1. A “PROPOSTA” devera ser apresentada no Envelope “A”, na forma prevista no item
4.1 dopresente Edital, e devera atender aos requisitos abaixo:

a) Estar em papel timbrado e redigida em lingua portuguesa, sem emendas,
entrelinhas ou rasuras, conter o nome da licitante proponente e a referéncia ao
namero deste Pregao;

b) Discriminar os valores unitario e total, cotados em algarismos e por extenso, em
moeda corrente nacional (Real), com até 2 (duas) casas decimais apés a
virgula (R$ 0,00), conforme modelo constante do Anexo V. Ocorrendo
discordancia entre os valores numéricos e por extenso, prevalecerdo os valores
por extenso;

c) Conter valor unitario e total, conforme Planilha de Precos constante do Anexo V,
deste Edital.

d) Declaracdo expressa que nos precos cotados deverdo estar inclusas todas as
despesas diretas e indiretas, tais como: impostos (federais, estaduais e/ou
municipais), fretes, taxas, salarios, seguros, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios e de ordem de classe, indenizacdes civis e seguros de acidente
de trabalho, enfim, todas as despesas e materiais necessarios a atender o objeto
deste Pregdo, bem assim deduzidos quaisquer descontos que venham a ser
concedidos;

e) Ser assinada em sua parte final, bem como rubricada em todas as folhas pelo
representante legal da licitante, apresentando procuragéo que o habilite a assinar
documentos da empresa, se for o caso;

f) Ter indicagdo de que o prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60
(sessenta) dias contados da data marcada para o seu recebimento, ficando
estabelecido que na omisséo sera considerado esse prazo;



g) Conter razdo social, endereco, telefone/fax, nimero do CNPJ/MF, Banco,
Agéncia, numero da conta corrente e dados (nome completo, CPF, RG e etc.) do
responsavel pela assinatura do contrato.

6.2. Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou
incorretamente cotados seréo considerados como inclusos nos pre¢os, ndo sendo considerado
pleito de acréscimos, a esse ou a qualquer titulo.

6.3. Em nenhuma hipo6tese podera ser alterado o conteldo da proposta apresentada, seja
com relacdo ao preco total, pagamento, prazo ou qualquer condi¢cdo que importe a modificacédo
dos seus termos originais, ressalvadas apenas aquelas destinadas a sanar evidentes erros
materiais ou falhas formais, alteracbes essas que serdo avaliadas pela Pregoeira e/ou pela
Comisséo de Licitagao.

6.3.1 Seréo corrigidos automaticamente pela Pregoeira e/ou pela Comissdo de Licitacdo
guaisquer erros de soma e/ou multiplicacao e incluido o preco total da proposta, se faltar;

6.3.2 A falta de data e/ou rubrica da proposta podera ser suprida pelo representante legal da
licitante presente a Licitacdo, com poderes para esse fim;

6.3.3 A falta do CNPJ e/ou endereco completo podera, também, ser preenchida pelos dados
constantes dos documentos apresentados dentro do Envelope “B” - DOCUMENTAGCAO.

7. A HABILITACAO

7.1. Para habilitacdo nesta Licitacdo, seréo exigidos os seguintes documentos (Envelope “B”):
a. Habilitacdo Juridica

a) Cédula de identidade (RG, CNH ou Carteira de Identificacdo Profissional Oficial) do
Representante Legal/Responséavel pela empresa);

b) Registro comercial (se a licitante for empresa individual);

c) Decreto de autorizacdo e o ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
orgdo competente (apenas se a licitante for estrangeira em funcionamento no Brasil);

d) Ato constitutivo em vigor (Estatuto Social e Ata de Constituicdo ou Contrato Social), devidamente
registrado, preferencialmente consolidado (evidenciando que o ramo de atividade da licitante seja
compativel e pertinente com o objeto do certame);

e) Certiddo expedida pela Junta Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme
0 caso, que comprove a condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do
artigo 8° da Instrucdo Normativa n° 103, de 30/04/2007, do Departamento Nacional de Registro do
Comércio — DNRC (no caso de microempresa ou empresa de pequeno porte);

f) Alvara de Funcionamento



b. Regularidade Fiscal

b.1) Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);
b.2) Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual (SEFA);

b.3) Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal;

b.4) Prova de Regularidade com a Fazenda Federal (RECEITA FEDERAL);
b.5) Certiddo de Regularidade do FGTS.

b.6) Caso a licitante seja cooperativa, devera apresentar certificado de registro e de
regularidade junto ao SistemaOCB/PA

c. Qualificagcdo Econdmico-Financeira
Para fins de habilitacdo econ6mico-financeira, a licitante devera apresentar:

c.1- Demonstracdes Contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados, na forma da
lei, os quais demonstrem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balangos provisorios.

Serdo considerados na forma da Lei o balango patrimonial e demonstragdes contabeis
assim apresentados:

| por copia ou fotocOpia do Livro Diario, devidamente autenticado na Junta
Comercial da sede ou domicilio da licitante ou em outro 6rgdo equivalente,
inclusive com os termos de Abertura e Encerramento; ou

Il copia ou fotocopia do relatério gerado pelo Sistema Publico de Escrituragao
Digital — SPED, e respectivo recibo de entrega.

c.1.1- O Balango sera avaliado, por meio de obten¢&o dos indices de Liquidez Geral (LG), de
Solvéncia Geral (SG) e de Liquidez Corrente (LC), maiores que um (>1), resultantes da aplicacédo
das formulas:

(Ativo Circulante + Ativo Nao Circulante) *
LG = ---- S,
(Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante)

Ativo Total 2*
SG = --
(Passivo Circulante + Passivo N&ao Circulante)

Ativo Circulante
LC =-
Passivo Circulante

1 - Ativo Realizavel a Longo Prazo.
2x - Ativo Realizavel a Longo Prazo + Investimento + imobilizado + intangivel

c.2 - A licitante com menos de um ano de existéncia, que ainda nao tenha balanco, devera
apresentar balancetes contdbeis devidamente assinados por contador habilitado junto ao CRC e
pelo sécio/administrador da empresa, envolvendo seus direitos, obrigacdes e patrimdnio liquido



relativos ao periodo de sua existéncia, avaliados por meio da obtencdo de indice de Solvéncia (S)
maior ou igual a um ( = a 1), conforme formula abaixo:

Ativo Total
Passivo Total

c.3- Os indices de que tratam a alinea C1.1 deste item serdo calculados pela licitante e confirmados
pelo responsavel por sua contabilidade, mediante sua assinatura e a indicacao do seu home e do
namero de registro no Conselho Regional de Contabilidade assim como a CRF do Contador.

c.4-Certiddo negativa ou documentacdo capaz de demonstrar a inexisténcia de faléncia ou
recuperacao judicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, insolvéncia civil ou de
execucao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica, em se tratando de firma individual,
com data de emissdo de até 90 (noventa) dias, quando essa ndo tiver prazo de validade
estabelecido pelo 6rgdo competente expedidor.

d. Qualificacdo Técnica

d.1) Atestado de capacidade técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, em
papel timbrado, contendo CNPJ da empresa, nome legivel e telefone, comprovando que o Licitante
executou ou executa servicos semelhantes ao objeto desta licitacao.

d.2) Comprovante de registro/inscrigdo valido no Instituto Brasileiro de Turismo — EMBRATUR,;

e. Demais Documentos e Declaragdes

e.l) Declaracdo da licitante de que ndo possui, em seu quadro de pessoal,
empregado(s) com menos de 18 (dezoito) anos de idade em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e com menos de 16 (dezesseis) anos de idade em qualquer trabalho, salvo
na condi¢do de aprendiz a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do inciso XXXIII do
art. 7° da Constituicdo Federal de 1988, conforme Anexo lll.

e.2) Proponente deve declarar, sob as penalidades cabiveis, a inexisténcia de fato que
possa impedir a sua habilitacdo neste certame, e a ciéncia de obrigatoriedade de declarar
fatos impeditivos supervenientes, inclusive na vigéncia contratual, casovenha a ser
contratado pelo SESCOOP, conforme modelo no Anexo |l deste Edital.

e.3) Declaracdo de inexisténcia de parentesco com funcionarios, conselheiros e diretores do
SESCOOP/PA (ANEXO IV do Edital).

7.2. Em caso de divida quanto as informacdes contidas nos documentos comprobatérios da
regularidade fiscal, a Pregoeira e/ou a Comissdo de Licitacdo, durante a sesséo publica,
poderdo realizar consulta on line aos sites dos 6rgaos responsaveis pela emissao dos
documentos.

a. Todos os documentos deverdao ser emitidos em favor do domicilio ou sede da
licitante.



b. A ndo apresentacdo de qualquer documento relacionado nos itens anteriores oua
sua apresentacdo em desacordo com a forma, prazo de validade e quantidades
estipuladas implicard a automatica inabilitacdo da licitante. A inabilitacdo ndo ocorrera
em casos de omissbes puramente formais, desde que ndo comprometam alisura do
certame e possam ser sanadas em prazo fixado pela Comisséo de Licitagéo.

C. Os documentos emitidos via internet, por 6rgdos ou entidades publicas e suas
cOpias reprograficas dispensam a necessidade de autenticagbes e, em caso de ndo
apresentacdo ou insuficiéncia das informacbes constantes nos documentos
apresentados, esses poderao ser obtidos via internet durante a sesséo. O SESCOOP/PA
ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios eletrénicos de
informacdes, no momento da verificacdo da habilitaco.

7.3. Em se tratando de filial, os documentos de habilitacdo juridica e regularidade fiscal
deverdo estar em nome da filial, exceto aqgueles que, pela prépria natureza, sao emitidos
somente em nome da matriz.

7.4 O Pregoeiro e a Comisséo de Licitacdo poderdo consultar sitios oficiais de 6rgéos e
entidadesemissores de certiddes, para verificar as condi¢cdes de habilitagdo dos licitantes.

OBSERVACOES:

1. N&o seréo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documento em substituicdo aos
documentos requeridos no presente edital e seus Anexos.

2. Os documentos necessarios & HABILITACAO deverdo ser apresentados em original, ou
por qualquer processo de cOpia reprogréfica; ou copia autenticada por tabelido de notas ou por
membroda comisséo de licitagdo, ou, se for o caso, mediante assinatura com certificado
digital, para todos os fins de direito, desde que realizadas por meio de plataforma de
Autoridade Certificadora; ou publicacdo em érgdo da imprensa oficial, com excecdo das
Certid6es/Documentos que sdo expedidas ou podem ter a confirmacéo da autenticidade pela
internet, estando a aceitacdo desses documentos condicionada a confirmacdo da sua
validade.

3. Os documentos/certidbes exigidos para habilitagdo deverdo ter validade na data de
solicitagcdo feita pela Pregoeira. Na hipotese de ndo constar prazo de validade nos
documentos/certidées apresentados, 0 SESCOOP/PA aceitar4 como validas as expedidas
até 90 (noventa) dias imediatamente anteriores a data de realizagao da Licitagao.

4. O SESCOOP/PA reserva-se o direito de solicitar o original de qualquer documento, sempre
gue julgarnecessario.

5. Em se tratando de filial, os documentos de habilitacéo juridica e regularidade fiscal deverao
estarem nome da filial, exceto aqueles que, pela propria natureza, sdo emitidos somente em
nome da matriz.

6. Referente a Regularidade fiscal da microempresa ou empresa de pequeno porte ou
cooperativa,devera ser apresentadatodas as certiddes pertinentes aregularidade fiscal,
ainda que tais documentos apresentem alguma restrigcao.

a) Havendo alguma restricdo na comprovacao de regularidade fiscal, sera assegurado
o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para a regularizacdo da documentacédo,cujo termo



inicial correspondera ao momento em que o licitante for declarado vencedor do
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério do SESCOOP/PA.

b) A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem anterior,
implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas
neste edital, e facultara a Pregoeira convocar os licitantes remanescentes, ha ordemde
classificacao.

7. Os documentos eletrénicos produzidos com a utilizacdo de processo de certificagdo
disponibilizada pela ICP-Brasil, nos termos do art. 10, § 1° e § 2°, da Medida Proviséria n°
2.200-2,de 24 de agosto de 2001, serdo recebidos e presumidos verdadeiros em relacéo aos
signatarios, dispensando-se o0 envio de documentos originais e cépias autenticadas em papel.

8. Como condicao prévia ao exame da documentagdo de habilitacdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, a Pregoeira verificara a eventual existéncia de sancao
gque impeca afutura contratacdo, mediante consulta ao Cadastro Nacional de Empresas
Inidbneas e Suspensas — CEIS:

(www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis)

9. Todas as folhas dos conteldos entregues nos envelopes deverdo ser entregues em
ordem sequencial, com numeracdo de pagina. Tal medida visa salvaguardar os interesses dos
participantes quanto ao aspecto de seguranca e transparéncia do processo licitatorio. O néo
atendimento ao solicitado implicara a perda do direito a futuras reclamacoes.

8. DO “CREDENCIAMENTO”, DA “DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO” E DA
“PROPOSTA DE PRECO”

a) Nao serdo aceitos pela Pregoeira e/ou Comissdo de Licitagdo quaisquer
documentos ou envelopes que sejam encaminhados por fax ou que cheguem
apos o inicio da sesséo publica.

b) A Pregoeira solicitarda o0 “CREDENCIAMENTO” e recebera os envelopes
contendo a “PROPOSTA DE PRECOS” - ENVELOPE “A” e a
“DOCUMENTACAO DE HABILITACAO” — ENVELOPE “B”, e em seguida
procedera a abertura dos envelopes de “PROPOSTAS DE PRECOS”.

c) As empresas licitantes, para manifestarem durante a sessdo da Licitagéo,
deverao fazer-se representar por instrumento publico de procuracdo ou por
procuracao particular, ou, sendo o representante socio ou dirigente, devera
apresentar copia simples do ato constitutivo para conferéncia a ser realizada
pela Pregoeira e/ou membro da Comissdo de Licitagdo, mediante
apresentacdo do documento original ou documento no qual estejam expressos
0s seus poderes.

d) Todos os documentos apresentados durante a Licitacdo serdo rubricados pela
Pregoeira, pela Comissdo de Licitacdo e por todos os representantes legais
das licitantes presentes, facultando-sea esses 0 seu exame, registrando-se em
Ata as anotac8es solicitadas.



e) A abertura dos envelopes “B” contendo a documentagdo da primeira
classificada sera feita na mesma reuniao de abertura dos envelopes “A”, ou, a
juizo da Pregoeira, devidamente motivado, em data, hora e local a serem
comunicados diretamente aos licitantes participantes, e por meio de publicacdo
da Ata no sitio eletrénico da Unidade do SESCOOP/PA.

f) Os documentos de habilitacdo das demais licitantes permanecerdo em poder
da Comissédo de Licitacdo do SESCOOP/PA até o final do prazo recursal. ApGs
esse prazo, poderdo ser retirados por representante da licitante, mediante
recibo.

‘9. DO JULGAMENTO DA PROPOSTA DE PRECO

9.1. O julgamento da proposta de preco sera objetivo, realizado em conformidade com o tipo
de Licitagdo, com os critérios estabelecidos neste Ato Convocatorio e de acordo com os fatores
exclusivamente nele referidos.

9.2. Primeiramente, sera verificado o atendimento da proposta de precos as condigbes
definidas neste Edital, sendo desclassificadas, pela Pregoeira e/ou Comissao de Licitacao,
aguelas que nao atendam ao Instrumento Convocatorio.

9.3. Seré classificada para a etapa de lances a proposta de MENOR PRECO POR TAXA NO
LOTE e as demais propostas cujos valores superem em até no maximo 15% (quinze por cento)
a proposta de menor prego.

9.4. Quando nao forem classificadas, no minimo, 3 (trés) propostas na forma do item 9.3, serédo
classificadas, sempre que atendam as demais condi¢cdes definidas no Instrumento
Convocatorio, a de menor preco e as duas melhores propostas de preco subsequentes.

9.5. A classificacdo de apenas duas propostas de preco nao inviabilizara a realizacdo da etapa
de lances verbais.

9.6. Em seguida, serd dado inicio a etapa de apresentacdo de lances verbais pelos
representantesdas licitantes classificadas, que deveréo ser formulados de forma sucessiva, em
valores distintos e decrescentes.

9.7. A Pregoeira fard uma rodada de lances, convidando o representante da licitante
classificada que ofereceu a proposta escrita de maior prego a fazer o seu lance e, em seguida, os
representantesdas demais empresas classificadas na ordem decrescente de preco, e assim
sucessivamente até que se obtenha a proposta de menor preco.

9.8. S6 serdo aceitos lances verbais inferiores ao ultimo MENOR PRECO obtido.

9.9. O licitante que ndo apresentar lance em uma rodada néo ficard impedido de participar
de nova rodada, caso ocorra.

9.10. Em ndo havendo mais lances verbais, sera encerrada a etapa competitiva e ordenadas
as ofertas, exclusivamente segundo o critério de MENOR PRECO.

9.11. Na hipotese de ndo ocorrer nenhum lance verbal, seré verificado pela Pregoeira e pela



Comissdo de Licitacdo a aceitabilidade da proposta escrita de menor prec¢o global, consoante
o valor estimado para a contratacdo, decidindo motivadamente a respeito.

9.12. Em todos os casos, sera facultado a Pregoeira negociar diretamente com as licitantes
em busca de menor preco.

9.13. Apos a fase de lances, se a proposta mais bem classificada nao tiver sido apresentada
por microempresa ou empresa de pequeno porte ou cooperativa, e houver proposta de
microempresa ou empresa de pequeno porte ou cooperativa que seja igual ou até 5% (cinco por
cento) superior a proposta mais bem classificada, proceder-se-4 da seguinte forma:

9.13.1. A microempresa ou a empresa de pequeno porte ou cooperativa mais bem
classificada podera, no prazo de 5 (cinco) minutos, apresentar proposta de preco inferior
a do licitante mais bem classificado e, se atendidas as exigéncias deste edital, ser
contratada;

9.13.2. Nao sendo contratada a microempresa ou empresa de pequeno porte ou
cooperativa mais bem classificada, na forma do subitem anterior, e havendo outros
licitantes que se enquadram na condic¢ao prevista no caput, serdo convocados, ha ordem
classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

9.13.3. O convocado que ndo apresentar proposta dentro do prazo de 5 (cinco)
minutos, controlados pela Comisséo de Licita¢do, decairé do direito previsto nos Arts. 44
e 45 da Lei Complementarn® 123/2006;

9.13.4. Na hip6tese de ndo contratagcdo nos termos previstos nesta clausula, o
procedimento licitatorio prossegue com os demais licitantes.

9.14. Na&o seré considerada como critério de classificagdo e nem de desempate das propostas
gualquer oferta de vantagem néo prevista neste Edital e seus Anexos.

9.15. Se o licitante classificado em primeiro lugar for inabilitado, proceder-se-a a abertura do
envelope de habilitagdo do licitante classificado em segundo lugar. Caso ndo ocorra a
habilitac&o do licitante classificado em segundo lugar, a Pregoeira e/ou a Comisséo de Licitacdo
prosseguirdona abertura do Envelope “B” dos classificados subsequentes, observando o
mesmo procedimento deste item.

9.16. Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente
desistente as penalidades constantes no item 12.1, deste Edital.

9.17. Serédo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias deste Edital,
sejam omissas ou apresentem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamento,
ou ainda asmanifestamente inexequiveis, comparadas aos pre¢os de mercado.

9.17.1. Sera declarada vencedora a licitante que ofertar o menor preco, desde que o seu
item possua valor unitéario igual ou inferior ao admitido, conforme Planilha de Precos
Méaximos Admissiveis, constante do Anexo VI.

9.17.2. Considerar-se-a inexequivel a proposta que ndo venha a ter demonstrada sua
viabilidade por meio de documentagcdo que comprove que 0s custos envolvidos na
contratacdo do objeto deste Pregdo séo coerentes com os de mercado;



9.17.3. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da

9.18.

necessidade de esclarecimentos complementares, podera ser efetuada diligéncia para
efeito de comprovacdo de sua exequibilidade, podendo-se adotar, dentre outros, 0s
seguintes procedimentos:

9.17.3.1. Questionamentos junto ao proponente para a apresentacdo de
justificativas e comprovacgdes em relacdo aos indicios de inexequibilidade;

9.17.3.2. Verificacdo de acordos coletivos, convencdes coletivas ou sentencas
normativas em dissidios coletivos de trabalho;

9.17.3.3. Consultas a entidades ou conselhos de classe, sindicatos ou similares;
9.17.3.4. Pesquisas em 6rgaos publicos ou empresas privadas;

9.17.3.5. Verificacdo de outros contratos que o0 proponente mantenha com a
Administragdo ou com a iniciativa privada;

9.17.3.6. Verificacdo de notas fiscais emitidas dos servicos prestados pelo proponente;

9.17.3.7. Levantamento de indicadores salariais ou trabalhistas publicados por
orgdos de pesquisa;

9.17.3.8. Consultas as Secretarias de Fazenda Federal, Estadual ou Municipal;

9.17.3.9. Demais verificagdes que porventura se fizerem necessarias.

No caso de desclassificagdo de todas as propostas apresentadas, a Licitacdo sera

declarada fracassada.

9.19. Nao seréa considerada qualquer oferta de vantagem nao prevista neste Edital e seus
Anexos.
9.20. O Pregoeiro e a Comissdo de Licitagdo poderdo solicitar parecer de técnicos

pertencentes aoquadro de pessoal do SESCOOP ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas
estranhas a ele, para orientar sua deciséo.

9.21.

a)
b)

c)

Serao desclassificadas as propostas:

Que néo atendam as exigéncias do Instrumento Convocatorio;

Que apresentem precos simbdlicos, irrisérios ou excessivos, incompativeis com 0s
praticadosno mercado.

Que apresentarem valores negativos.

|10.

DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

10.1. Da decisdo que declarar o licitante vencedor caber&do recursos fundamentados, por

escrito, dirigidos a Superintendéncia do SESCOOP/PA, por intermédio da Pregoeira e/ou
Comisséo de Licitacdo,no prazo de 2 (dois) dias Uteis, contados da comunicacao do ato.

10.1.1. Os recursos deverdo ser protocolizados, dentro do prazo legal, no horério das 08h00 as

17h00, no Protocolo, na sede do SESCOOP/PA, por meio de apresentacdo da peticdo
correspondente, situado Av. Conselheiro Furtado, 1693, Cremacao, Belém/PA.



10.1.2. Fica vedada a interposicdo de recurso ou apresentacdo de contrarrazdes por meio

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

distinto ao do previsto neste Edital, sob pena de ndo conhecimento por irregularidade
formal/procedimental. Nao sera admitida a interposicdo de recurso ou apresentacao de
contrarrazdes por meio eletrénico.

Eventuais recursos poderdo ser respondidos/contrarrazoados pelos licitantes
interessados, emprazo idéntico ao da interposicdo de recurso, a contar da ciéncia
de sua interposicao, cujo protocolo observarda os mesmos procedimentos estabelecidos
no item 10.1.1.

Os recursos contra a decisdo da Pregoeira ter&o efeito suspensivo.

O(s) recurso(s) serdo julgados no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados da data final
para sua interposi¢do, pelo Superintendente do SESCOOP/PA, ou por quem este
delegar competéncia. A divulgacao do julgamento se dara por publicacdo no site do
SESCOOP/PA ou, ainda, por outro meio formal que atinja sua finalidade.

O provimento de recurso(s) pela autoridade competente importaré a invalidagdo apenas
dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.

DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

A licitante vencedora sera convocada, para assinatura do contrato, dentro do prazo de
até 05 (cinco) dias, sob pena de decair o direito a contratagédo, sem prejuizo das san¢des
previstas neste Edital.

Poderéa ser acrescentada ao contrato a ser assinado qualquer vantagem apresentada
pela licitante vencedora em sua proposta, desde que seja pertinente e compativel com
os termos deste Edital.

O prazo para a assinatura do contrato podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual
periodo,quando solicitado pela licitante vencedora, dentro do prazo estabelecido no
subitem 11.1, desde que ocorra motivo justificado e aceito pelo SESCOOP/PA.

Por ocasido da assinatura do contrato, verificar-se-4 por meio eletrénico, ou outros
meios cabiveis, se a licitante vencedora mantém as condi¢des de habilitacéo.

12.

DAS PENALIDADES

12.1.

12.2.

A pratica de ilicitos em quaisquer das fases do procedimento licitatério, o
descumprimento deprazos, condi¢cbes e a inobservancia das demais disposi¢cdes do
presente instrumento convocatorio, implicardo: (i) a aplicacdo de adverténcia, (i) a
aplicacdo de multa, e (iii) suspensdo do direito de licitar ou contratar com o
SESCOOP/PA e entidades a ele coligadas por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

A licitante ficara suspensa do direito de licitar ou contratar com 0 SESCOOP/PA, pelo
prazo de até dois anos, sem prejuizo de multa de 10% do valor estimado da contratagéo,
Nnos seguintes casos:



a) Cometer fraude fiscal,

b) Apresentar documento falso;

c) Fizer declaracgéo falsa;

d) Comportar-se de modo inidéneo;

e) Na&o assinar o contrato no prazo estabelecido;

f) Deixar de entregar a documentacéo exigida no certame;
g) N&o mantiver a proposta.

12.3. Sao considerados comportamentos inidéneos as seguintes praticas e atos:

a) Frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro expediente, o
carater competitivo do procedimento licitatério, com o intuito de obter, para si ou para
outrem, vantagem decorrente da adjudicacdo do objeto da licitacao;

b) Impedir, perturbar ou fraudar a realizagéo de qualquer ato de procedimento licitatério;

c) Devassar o sigilo de proposta apresentada em procedimento licitatorio, ou
proporcionar a terceiro o ensejo de devassa-lo;

d) Afastar ou procurar afastar licitante, por meio de violéncia, grave ameaca, fraude ou
oferecimento de vantagem de qualquer tipo;

12.4. Além da sancao prevista no item 12.2, a recusa injustificada da vencedora do certame
licitatério em assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo de 05
(cinco) dias uteis, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-se
a adjucataria a: (i) perda do direito a contratacao; e (ii) perda da caucdo em dinheiro ou a
execucdo das demais garantias, se for o caso.

12.5. Para aplicagdo das penalidades previstas no Edital e seus anexos, a CONTRATADA
sera notificada para apresentacao de defesa prévia, no prazo de cinco dias Uteis, contados
da notificagéo.

12.6. O valor da multa aplicada sera descontado dos pagamentos e, se for o caso, cobrado
judicialmente.

12.7. O prazo maximo para recolhimento da multa aplicada sera de até 10 (dez) dias Uteis a
contardo recebimento da intimacéo pela Contratada.

12.8. As multas serdo cobradas sem prejuizo da acao judicial cabivel, podendo ensejar,
inclusive, a rescisdo do contrato por descumprimento de obrigacdo. A rescisdo ndo isenta a
CONTRATADA da acdo civil cabivel, em caso de prejuizo a CONTRATANTE.

12.9. As penalidades previstas neste instrumento sdo independentes entre si, podendo ser
aplicadas isolada ou cumulativamente.

12.10. As penalidades previstas para aplicacdo por infracbes cometidas no decorrer da
execucao contratual constam no item 12 — Penalidades deste edital.



13. DOS PRAZOS E DA ENTREGA

13.1. A CONTRATADA devera encaminhar as passagens emitidas, vouchers de hotéis ou de
outros servicos para o correio eletrénico do colaborador designado do SESCOOP/PA no prazo de
1 (uma) hora da autorizagdo de emissao.

|14. DO PAGAMENTO

14.1. O pagamento sera efetuado apds emissao de fatura e Nota Fiscal de servico em uma
Unica parcela, por meio de ordem bancéria até o 15° (décimo quinto) dia util, e a aprovagéo
da referida documentacéao fiscal da CONTRATADA, devidamente atestada por representante
autorizado pelo SESCOOP/PA.

14.2. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidagéo
a obrigacdo decorrente do fiel cumprimento do objeto do contrato, sem que isso gere direito
ao pleito de reajustamento de precos ou corre¢cdo monetaria (quando for o caso).

14.3. Sendo identificada cobranca indevida nas Notas Fiscais e Faturas, o gestor do contrato
devolvera a NotaFiscal e/ou Fatura para correcdo da CONTRATADA, e solicitar formalmente a
reapresentacdo das Notas Fiscais e/ou faturas devidamente corrigidas. Nesse caso, a
contagem do prazo para pagamento sera reiniciada a partirda reapresentacao da Nota Fiscal
ou Fatura corrigida.

14.4. Para o regular processamento do pagamento, as Notas Fiscais, Faturas, Recibos e
outros documentos de despesas deveréo ser emitidos em favor do CONTRATANTE e com o
mesmo CNPJ da CONTRATADA constante deste instrumento contratual, conforme proposta
de precos apresentada pela CONTRATADA, e conforme os documentos de habilitacdo
apresentado na licitacdo. Além disso, os referidos documentos deverao estar devidamente
identificados com o0s numeros do Processo Administrativo e da Modalidade de
Licitagdo/Contratacdo Direta correspondentes a este instrumento contratual.

14.5. Caso a CONTRATANTE incorra em atraso no pagamento, o valor devido a
CONTRATADA seré& submetido a atualizacao financeira.

As faturas dever&o conter as seguintes informacoes:

Faturas relativas a passagens aéreas:

Nome do passageiro

Trecho

Data de saida

Data de chegada

Data de compra/emisséo da passagem

NUmero do bilhete

Localizador

Nome da companhia aérea

Valor total, especificando os valores que o compdem (Valor da tarifa + Valor da
taxa deembarque + Valor do agenciamento, se houver).

Faturas relativas a passagens rodoviarias / ferroviéarias/ fluvial:



Nome do passageiro

Trecho

Data de saida

Data de chegada

Data de compra/emisséo da passagem

NuUmero do bilhete

Localizador

Nome da empresa de 6nibus

Valor total, especificando os valores que o compdem (Valor da tarifa + Valor da
taxa deembarque + Valor do agenciamento, se houver).

Faturas relativas alocacéo de dnibus:

Nome do usuério

Trecho

Data de saida

Data de chegada

Nome da empresa de 6nibus

Valor total, especificando os valores que o compdem (Valor da tarifa +
Valor doagenciamento, se houver).

Faturas relativas a locacéo de carros:

¢ Nome do motorista

e Data

e Nome da locadora

Valor total, especificando os valores que o compdem (Valor da locacdo + Valor do
agenciamento, se houver)

Faturas relativas a hospedagem e locacéo de espagos para eventos em hotel:

Nome do Hotel

Nome do (s) hdspede (s)

Periodo da hospedagem (Check-in e Check-out)

Data do evento, quando for o caso!

No-Shows, quando for o caso.

Cidade / Estado

Valor total das diarias, especificando os valores que o compdem (Valor das
diarias -Valor do Desconto).

15. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

15.1. A execugdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pela gestora da Geréncia de
Operacdes — GEOP da CONTRATANTE.

15.2. Afiscalizagéo de que trata esta clausula ndo excluira e nem reduzira a responsabilidade
da CONTRATADA por danos causados ao SESCOOP/PA.

|16. DAS DOTACAO ORCAMENTARIA

16.1 As despesas com a presente contratacdo correrdo na Conta Orgcamentaria n°: Passagens e
Locomogoes (3.1.02.01.06); Seguro de Vida em Grupo (3.1.1.01.05.001); Diérias e Hospedagens
(3.1.2.01.07).



16.2. Centro: 2.1.01.01.001 - Manutencéo Conselho Administracao; 2.1.01.02.001 - Manutencéo
Conselho Fiscal; 2.2.01.01.001 - Manutengcdo Presidente; 2.2.01.02.001 - Manutencdo
Superintendéncia; 2.3.01.02.001 - Manutencdo Administrativa; 2.3.01.02.003 — Desenvolvimento de
Colaborador Interno; 2.4.01.01.900 - PRODESCOOP - Monitoramento POC; 2.4.01.01.900 -
PRODESCOOP — Monitoramento Solucdes; 2.4.01.02.901 - PRODESCOOP — Monitoramento
PAGC; 2.4.01.02.902 - PRODESCOOP — Monitoramento PDGC; 2.4.01.02.907 — PRODESCOOP
— Monitoram. Conhecimento e Pesquisa; 2.4.02.01.001 - PRODESCOOP - Formacéao
Aprendizagem; 2.4.02.02.004 - PRODESCOOP - Formagdo Qualificacdo; 2.4.02.03.005 -
PRODESCOOP - Formacao Aperfeicoamento; 2.4.02.03.007 - PRODESCOOP — Pd4s Graduacao ;
2.4.02.03.017 — FENCOOP - Feira de Negoécios do Cooperativismo; 2.4.02.03.021 - Programa
Somos Coop; 2.4.03.01.001 - Promocdo Social — Programa Cooperjovem; 2.4.03.04.900 -
Promocao Social — Dia C de Cooperar;

17. DA VIGENCIA CONTRATUAL

17.1. O prazo de vigéncia deste contrato é de 12 (doze) meses, contados da sua assinatura.

17.2. O presente contrato podera ser prorrogado, mediante a assinatura de termo aditivo, até o
limite de 60 (sessenta) meses, e prévia autorizagdo formal da autoridade competente,
observados os dispositivos constantes do art. 29 e 30 e do paragrafo Unico do art. 26 da
RESOLUCAO N.° 1990/2022 do SESCOOP/PA.

18. DAS DISPOSICOES FINAIS

18.1. A simples participagdo na presente Licitagao evidencia ter a licitante, que se candidata,
examinado cuidadosamente este Edital e seus Anexos e se inteirado de todos os seus
detalhes e com eles haver concordado. A participacdo no certame também evidencia a
aceitacdo dos principiosfundamentais e éticos que norteiam a conduta dos empregados,
estagiarios, menores aprendizes eprestadores de servicos do SESCOOP/PA, conforme
disposicdes na Resolugdo 41/2021 que prevé a adesdo ao Programa de Integridade do
SESCOOP NACIONAL incluindo o Coédigo de Conduta Etica e demais instrumentos,
disponivel em http://somoscooperativismo.coop.br/transparencia-SESCOOPPA.

18.1.1. As empresas que venham a participar do certame declaram, ainda que tacitamente:

a) Fiel observancia aos dispositivos contidos na Carta Magna; na Consolidacdo das
Leis Trabalhistas; e na Lei 8.069/1990, no gue concerne, em especial, ao emprego de
mao de obra de menores;

b) Inexisténcia de fatos impeditivos a sua habilitagdo, obrigando-se a informar aquelas
ocorréncias ulteriores e supervenientes;

c) Conhece a Lei Geral de Protecéo de Dados Pessoais — LGPD, Lein®13.709, de 14
de agosto de 2018, e autorizo 0 SESCOOP a coletar e tratar os dados pessoais de
meus representantes, para o fim exclusivo de viabilizar o presente procedimento
licitatorio e a futura execucao do objeto contratado.

18.2. O SESCOOP/PA ndo admitira declaragBes, posteriores a abertura das propostas, de
desconhecimento de fatos, no todo ou em parte, que dificultem ou impossibilitem o julgamento
daspropostas ou a adjudicacao a licitante vencedora.
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18.3. E facultado a Pregoeira, & Comisséo de Licitagdo e a autoridade superior, em qualquer
fase da Licitacdo, a promoc¢ao de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a
instrucdo do processo, vedada a incluséo posterior de documento ou informacédo que deveria
constar originariamente da proposta.

18.4. Quaisquer pedidos de esclarecimentos e quaisquer manifestacdes no sentido de
impugnar ostermos deste Edital e seus Anexos deverdo ser encaminhados, mediante peticdo
a ser enviada exclusivamente para o endereco eletronico licitacdo@paracooperativo.coop.br,
em até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para a abertura da sesséao publica.

18.5. As respostas as impugnacdes e aos pedidos de esclarecimentos, bem como quaisquer
alteracBes ao Edital e aos seus Anexos; ou, ainda, eventual decisdo de adiamento da data de
abertura da sessédo publica serdo divulgadas previamente a todos os interessados, antes
do dia marcado para abertura do certame, pelo portal
https://paracooperativo.coop.br/servicos/editais-e-licitacoes/licitacoes.

18.6. Fica assegurado ao SESCOOP/PA o direito de transferir ou cancelar, no todo ou em
parte, a presente Licitagdo, mediante justificativa, sem que em decorréncia dessa medida
tenham as participantes direito a indenizacdo, compensacdo ou reclamacdo de qualquer
natureza.

18.7. As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranca do futuro
Contrato.

18.8. O Processo Administrativo referente a este Pregao ficara disponivel para vistas e
eventual solicitagdo de copias de documentos. Para tanto, devera encaminha-la, por meio do
e-mail licitacBo@paracooperativo.coop.br, dirigida a Comissdo de Licitagdo do
SESCOOP/PA.

18.9. Os casos omissos serédo dirimidos pela Comissédo Permanente de Licitagdo em conjunto
coma Diretoria Executiva do SESCOOP/PA.

18.10. Quando da formalizacdo do Contrato, a CONTRATADA obriga-se a aceitar, nas
mesmas condi¢cdes contratuais, e mediante Termo Aditivo, os acréscimos que se fizerem
necessarios, no montante de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
Contrato, de acordo com o Art. 30 do Regulamento de Licitagbes e Contratos do
SESCOOP/PA.

18.11. A(s) proposta(s) ou qualquer outra documentagcdo que for entregue a
Pregoeira/Comisséo de Licitacdo ficara a disposicdo da empresa durante o periodo de 30
(trinta) dias, contados a partirda assinatura do Contrato com a empresa vencedora, sendo
inutilizada apoOs este prazo, caso ndohaja manifestacdo da empresa em retirar a referida
documentacgéao.

18.12. Tendo em vista que a realizacdo de processo licitatério advém de uma obrigacéo
regulamentar insculpida na Resolucéo n° 1990/2022, esté alinhada as Decisdes n° 907/1997
— TCU e n° 461/1998 — TCU, a disponibilizacéo de dados pessoais nos autos do processo
administrativo da respectiva licitacdo ndo configurara afronta a Lei Geral de Protecédo de
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Dados (Lei Federal n.° 13.709/2018), uma vez que o referido diploma legal prevé, em seus
incisos Il e V do art. 7°, a possibilidade de tratamento desses dados. Ademais, a mera
participacdo no presente certame evidencia a aceitagdo aos termos do instrumento
convocatério, e, inclusive, o conhecimento no tratamento de dados pessoais para fins
inerentes a instrucao processual e respectivo contrato.

18.13. Integram este Edital os seguintes documentos:

ANEXO | - NOTA TECNICA

ANEXO Il - DECLARACAO DE HABILITACAO

ANEXO Il - DECLARACAO DE NAO UTILIZACAO DE MAO DE OBRA DE MENORES
ANEXO IV - DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE PARENTESCO

ANEXOV - MODELO DE PROPOSTA

ANEXO VI - VALOR MAXIMO ADITMITIDO

18.14. As questOes decorrentes da execucdo deste instrumento, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justica da Comarca de Belém/PA, com

exclusao de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Belém/PA, 04 de outubro de 2022.

Aladir Assuncéo Lopes
Pregoeira do SESCOOP/PA



ANEXO | DO EDITAL 002/2022
NOTA TECNICA
1-DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos continuos de
agenciamento de viagens, por meio de:

1.1.1. agenciamento para cotacdo, reserva, marcacdo, remarcacdo, emissdo, cancelamento,
reembolso, aquisicdo e entrega/disponibilizacdo de bilhetes fisicos ou eletrénicos de passagens
aéreas nacionais e internacionais para viagens a servico do SESCOOP/PA, por meio da utiliza¢éo
de sistema informatizado de gestéo de viagens com acesso via "web".

1.1.2. reservas de hospedagens nacionais e internacionais, por meio da utilizacdo de sistema
informatizado de gestdo de viagens com acesso via "web".

1.1.3. agenciamento, reserva, emissdo e reemissdo (alteragdo/remarcacdo) e cancelamento de
passagens e servigos de transporte rodoviarios e aguaviarios nacionais.

1.1.4. servigos correlatos de contratagdo de seguro de viagem.

1.1.5. Servicos correlatos de intermediagdo para contratagdo de locagdo de veiculos tipo: carro
passeio, pick-up, vans, micro-6nibus e 6nibus.

1.1.6. Servigos correlatos de intermediagéo para contratagdo de locagdo de transporte aquaviério:
barcos e lanchas.

1.2. Definigbes:

a) Taxa de agenciamento de viagem: remuneragao percebida pela
CONTRATADA para o agenciamento de passagens, hospedagem ou servi¢cos correlatos, em valor
fixo, ndo admitidos percentuais sobre valores de bilhetes emitidos ou de servigos contratados;

b) Companhia: as empresas aéreas ou terrestres responsaveis pelo efetivo
transporte;

c) Solicitacbes em carater emergencial: solicitacbes realizadas fora do
horario comercial, entre 18h e 8h, em fins de semana, feriados nacionais, estaduais e municipais
ou para emissao, alteracdo e remarcacdo de passagens aéreas com prazos inferiores a 12h do
horario da partida do voo, ocasides em que a empresa devera providenciar o atendimento no prazo
méximo de 30 (trinta) minutos da solicitacdo. Sao passiveis de atendimento por telefone, que
deverdo, nesses casos, serem posteriormente registradas no sistema pela CONTRATADA, ficando
sujeitas a posterior validacdo do usuario solicitante e do usuario aprovador responsavel da
CONTRATANTE para efeito de pagamento;



2 — DA JUSTIFICATIVA

O Servigco Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo do Estado do Para — SESCOOP/PA
frequentemente tem necessidade de realizar e participar de reunides técnicas, eventos de
capacitacao, feiras e de integracdo com vista ao fortalecimento do seu quadro técnico institucional
e das cooperativas. Estes eventos e reunides demandam servicos terceirizados como 0s recursos
logisticos e materiais para sua realizacao.

Os eventos constituem-se em um importante instrumento para alcancar o almejado
desenvolvimento das cooperativas e seus componentes (cooperados e funcionarios), objetivando o
desenvolvimento das capacidades do corpo técnico nos niveis operacional, técnico e gerencial, e
comercial, fortalecendo estas instituicdes como um todo, de forma a melhor cumprir nossa missao
institucional e desenvolver nosso importante papel junto ao desenvolvimento do cooperativismo no
Estado do Para.

E importante ressaltar que os eventos do SESCOOP/PA além de fortalecer as equipes de trabalho
(SESCOOP/PA e COOPERATIVAS) por meio do compartihamento de experiéncias e
conhecimento, propiciam grande sentimento de pertenca as Instituicdes, fazendo com que os
profissionais envolvidos se responsabilizem cada vez mais por seus resultados, além de,
naturalmente, melhorar o nivel de desempenho e qualidade de vida destes profissionais, por
intermédio da melhoria das relag6es de trabalho.

Os eventos demandar@o recursos logisticos destes servicos de acordo com sua categoria e
finalidade, por esse motivo foram listados no item 03 desta nota técnica em conformidade com sua
especificidade. As demandas por estes servigos poderdo ocorrer em datas distintas, durante um
periodo de doze meses, conforme a necessidade.

A necessidade de custear as despesas logisticas hoje € de extrema importancia para participacao
macica das cooperativas nos eventos (feiras, seminarios, encontros, etc), considerando que os altos
custos de deslocamento dentro do estado, assim como a importancia de sua participagéo, visto que
os eventos tem foco basilar no desenvolvimento do cooperativismo local de seus cooperados e
empregados. Evidente ainda que diante da dimenséo estadual, assim como o periodo de realizacao
de alguns eventos, o retorno do participante ndo se da em um Unico dia, portanto necessario o
custeio de sua hospedagem.

Considerando ainda, que hoje, estamos num mundo globalizado e competitivo, o0 SESCOOP/PA
deve se comprometer com a exceléncia de suas finalidades, a saber, capacitacdo, monitoramento
e promocao social para os cooperados e cooperativas mineiras que estdo sediadas em todas as
regides do estado do Para.

Para tal, objetivando a aproximacdo do SESCOOP/PA as cooperativas paraenses e seus
respectivos cooperados faz-se necessaria a continuidade dos servicos de agéncia de viagens,
possibilitando a implementacdo de uma gestdo organizacional comprometida com a qualidade e
geracéo de bons resultados.

Sendo assim, a busca constante por melhorar a performance na gestéo de viagens corporativas,
pois 0s gastos sao extremamente altos, principalmente pds-pandemia, e uma das primeiras
preocupacfes de toda empresa é como reduzir as despesas geradas com o deslocamento de
profissionais. Contratar uma boa empresa e um sistema de gestdo de reservas corporativas que
permita planejar com tranquilidade cada deslocamento, prevendo melhor data, horario e companhia



aérea, pode significar uma boa reducéo dos custos da viagem, assim como antecipar-se na reserva
de hotéis.

Insta destacar que o trafego dentro do Estado do Para nao esta limitado a existéncia de aeroportos
sendo assim a empresa destacada devera cobrir a expedi¢cdo de passagens rodoviarias, fluviais e
rodofluviais contando ainda que em muitos casos ndo existem coberturas adequadas até mesmo
nestes tipos de transportes. As peculiaridades do Estado e da dindmica de locomocao e transporte
exige que a empresa seja conhecedora do Estado do Para e que tenha atendimento 24 horas.

3. ESPECIFICACAO E EXECUGAO DO OBJETO

3.1. Os servigos relativos ao objeto serdo remunerados por “Taxa de Agenciamento de Viagem”
devida a cada transacdo, nao cabendo outra forma de remuneracdo ou bonificacdo pelos servicos
prestados.

3.2. O valor ofertado pela “Taxa de Agenciamento de Viagens” deverd ser Unico,
independentemente de se tratar de reservas de hospedagem, passagens aéreas nacionais ou
internacionais, ou ainda aquelas em carater emergencial.

3.3. ACONTRATADA devera ter um sistema préprio de gestdo de viagens, com acesso via “web”,
gue viabilize as reservas dos bilhetes aéreos nacionais e internacionais pelos servidores designados
pelo Tribunal e que retrate os horarios de voos e tarifas das diferentes companhias aéreas, inclusive
promocionais. Os horarios e precos ofertados no “sistema” deverdo corresponder, exatamente, ao
disponibilizado nos sitios oficiais das diferentes companhias aéreas.

3.4. A CONTRATADA devera apresentar atestado de capacidade técnica fornecido por pessoa de
direito publico ou privado, comprovando que tenha prestado, satisfatoriamente, servigos
compativeis com o objeto deste Termo de Referéncia.

3.5. A CONTRATADA devera disponibilizar ao SESCOOP/PA o sistema informatizado com acesso
via “web”, que viabilize as consultas, reservas e emissbes dos bilhetes aéreos nacionais e
internacionais pelos servidores designados pelo TRIBUNAL e que retrate todas as tarifas de
passagens aéreas nacionais e internacionais no trecho e faixa de horarios procurados, das
diferentes companhias aéreas, inclusive promocionais. Os horarios e pregos ofertados no “sistema”
deverdo corresponder, exatamente, ao disponibilizado nos sitios oficiais das diferentes companhias
aéreas.

3.5.1. A contratada devera fornecer passagens de qualquer companhia
aérea/rodoviéaria/fluvial que atenda ao trecho e horarios requisitados;

3.5.2. O sistema informatizado devera funcionar por meio de um aplicativo que utilize a
Internet como canal de acesso, sendo exigida a utilizacdo de senhas de acesso com
armazenamento criptografado por parte de seus usuarios.

3.5.3. O sistema devera estar integrado "on-line" com os sistemas das companhias e
devera atender aos pré-requisitos constantes desta Nota Técnica.

3.5.4. O sistema deverd retratar os horarios de voos mais econémicos e as
tarifas das diferentes companhias aéreas, inclusive promocionais, e constar também a
informacao de que os horarios e precos ofertados no “sistema” correspondem, exatamente,
aos disponibilizados nos sites oficiais das diferentes companhias aéreas.



3.5.5. No ato da assinatura do contrato, devera ser apresentada declaracdo do fornecedor
do software de que o sistema dispe de mecanismos de seguranca que garantam a
autenticidade, inviolabilidade e integridade das informagoes.

3.5.6. O sistema devera ser implantado no SESCOOP/PA em no maximo 15 (quinze) dias
corridos apds a assinatura do contrato. Caso seja necessario, os procedimentos para
atendimento das solicitagdes nos primeiros 30 (trinta dias) apds a data de inicio de vigéncia
do contrato poderdo ocorrer por e-mail ou telefone até a completa adaptacdo ao sistema
informatizado de gestéo de viagens disponibilizado pela CONTRATADA, sendo as partes
obrigadas a fornecer todas as informacfes necessarias para o perfeito atendimento da
demanda.

3.6. ACONTRATADA devera disponibilizar op¢éo de reservas e emissdes de passagens individuais
e para grupos.

3.7. A CONTRATADA devera possuir disponibilidade de hotéis com apartamentos do tipo standard
e superior, single, duplo ou triplo, com antessala, com banheiro privativo, frigobar, televisdo colorida,
climatizagdo adequada por meio de sistema de ar condicionado, com opg¢éo de ventilador.

3.8. Os hotéis indicados deverdo possuir alvara sanitario em plena regularidade.

3.9. Conforme solicitacdo do contratante, o café da manha e/ou demais refeicbes poderédo ser
incluidos na hospedagem, no valor da diaria do hotel ou em unidade terceirizada pelo hotel,
conforme aprovagdo do SESCOOP/PA.

3.10. O SESCOOP/PA néo se responsabilizara pelo pagamento de despesas extras efetuadas no
hotel, tais como: bebidas alcodlicas, lavar e passar roupas, objetos de uso pessoal, contas de
telefone, “frigobar” e outras despesas nao contratadas e/ou autorizadas.

3.11. A CONTRATADA devera capacitar, sem 6nus, antes da assinatura do contrato, pelo menos
03 (trés) colaboradores do SESCOOP/PA, visando a operacionalizacdo do
sistema, apresentando também manual de utilizacdo com todas as funcionalidades e etapas a
serem aplicadas.

3.12. A ocorréncia de falha técnica e/ou operacional no sistema da CONTRATADA néo podera ser
impedimento a prestacdo dos servicos contratados, em especial & aquisicdo do(s) bilhete(s)
aéreo(s), cuja disponibilidade de voos seja confirmada por meio de consulta aos portais das
companhias aéreas, devendo ser adotada nesse caso, pela CONTRATADA, outra medida que
possibilite a aquisi¢cdo do bilhete de acordo com a necessidade do SESCOOP/PA.

3.12.1. A requisicdo dos servicos de reserva e emisséo de passagens terrestres, seguros de
viagem e outros servicos correlatos podera ser feita via e-mail, através de servidor(es) do
SESCOOP/PA especificamente designado(s) para tal atribuicdo. Excepcionalmente, justificada
a impossibilidade de utilizagdo do sistema proprio, requisicbes de passagens aéreas e
hospedagens também poderdo ser feitas via e-mail remetido por servidor designado
previamente pelo SESCOOP/PA, devendo ser posteriormente registradas no sistema

3.13. Caberda a CONTRATADA toda a despesa relativa a entrega dos bilhetes e vouchers,
compreendendo impostos, taxas, fretes, seguros e quaisquer outros encargos incidentes sobre as
respectivas tarifas.



3.14. O SESCOOP/PA néo aceitard ou recebera bilhetes aéreos, apdlices de seguro de viagens
internacionais, vouchers de hotéis ou notas fiscais/faturas de cobran¢a emitidos em desacordo com
as condicdes desta Nota Técnica ou com as normas legais pertinentes ao objeto, cabendo a
contratada efetuar as alteragBes ou substituicdes necessarias em prazo a ser determinado pelo
SESCOOP/PA, em tempo habil e compativel com a partida do usuério e/ou com o inicio dos demais
servicos contratados, sob pena de aplicacdo das sancdes previstas e/ou rescisao contratual.

3.15. No caso de viagens internacionais, 0 SESCOOPP/PA poderé solicitar a aquisicdo do seguro
de viagem, ficando a CONTRATADA responsavel pela intermediacdo com seguradoras idoneas,
mediante apresentacdo de, pelo menos, 3 (trés) orcamentos. O custo da contratacédo do referido
seguro ficara a cargo do SESCOOP/PA, que providenciara o pagamento quando do recebimento
de fatura emitida pela CONTRATADA com a discriminagéo dos valores do seguro, individualmente,
por servidor segurado.

3.16. No caso de solicitacdo de seguro de viagem internacional, a CONTRATADA devera
disponibilizar a apdlice do seguro, preferencialmente, via correio eletrdnico até 01 (um) dia util
anterior ao fixado para a viagem.

3.17. A emissdo de passagem aérea nao utilizada, por qualguer motivo, devera ser cancelada pelo
usuario ou por funcionario devidamente designado, por meio do sistema informatizado
disponibilizado pela agéncia de viagens contratada, e ndo sera objeto de faturamento.

3.18. A CONTRATADA devera providenciar, imediatamente, o cancelamento da passagem aérea,
a pedido do SESCOOP/PA, devendo fazer o reembolso do valor correspondente, quando couber,
de acordo com as normas especificas da Agéncia Nacional de Aviacdo Civil e das companhias
aéreas

3.19. A CONTRATADA devera emitir crédito financeiro a favor do SESCOOP/PA na nota
fiscal/fatura quando houver redugdo de custo em nova emissdo ou ndo utilizacdo de passagem
aérea, conforme o caso.

3.20. E expressamente vedada & CONTRATADA a concessdo de reembolso ao usuario da
passagem.

3.21. A CONTRATADA devera prestar todas as informacdes relacionadas ao status da(s)
passagem(ns) aérea(s) para que seja feito o controle de reembolso dos valores relativos ao(s)
trecho(s) nao utilizado(s).

3.22. Ao término do contrato, ou resciséo contratual, todos os bilhetes de passagens nao utilizados
pelo SESCOOP/PA e ainda ndo reembolsados, serdo deduzidos da ultima Nota Fiscal ou Fatura.

3.23. A CONTRATADA deveré providenciar, quando necessério, o0 endosso do bilhete aéreo de
modo a viabilizar o embarque do passageiro em conformidade com a reserva aprovada pelo
SESCOOP/PA

3.24. A CONTRATADA devera se responsabilizar pelo 6nus oriundo de remarcacdo ou
cancelamento de passagens, quando ndo for originado por solicitacdo ou falha na execucéo de
responsabilidade do SESCOOP/PA.



3.25. A CONTRATADA devera responder por meio eletrbnico as solicitagBes feitas pelo
SESCOOP/PA, referentes a reservas, remarcacgao e reembolso de passagens, no prazo maximo de
02 (duas) horas.

3.26. A CONTRATADA devera encaminhar as passagens emitidas, vouchers de hotéis ou de outros
servicos para o correio eletrénico do fiscal do contrato no SESCOOP/PA no prazo de 1 (uma) hora
da autorizacdo de emisséo.

3.27. A CONTRATADA devera manter pronto atendimento através de e-malil, telefone fixo e servigo
moével celular.

3.28. A CONTRATADA devera disponibilizar atendimento telefénico 24 (vinte e quatro) horas por
dia, 7 (sete) dias por semana para atendimento as solicitacdes de carater emergencial.

3.29. As solicitagdes em carater emergencial deverdo ser registradas no sistema informatizado de
gestdo de viagens pela CONTRATADA no prazo de 1 dia util e deverdo ser aprovadas pela
CONTRATANTE para efeito de pagamento.

3.30. Os valores praticados pela CONTRATADA serdo iguais aos valores cobrados pela
companhia/hotel/seguradora, devendo a agéncia apresentar as faturas ou outros documentos
habeis emitidos pelas companhias/hotéis/seguradoras para 0s servigos
adquiridos em favor do SESCOOP/PA.

3.31. A CONTRATADA devera especificar, na nota fiscal/fatura para pagamento, a quantidade de
passagens aéreas emitidas no periodo, os trechos utilizados, o valor da “Taxa de Agenciamento de
Viagem”, os créditos/débitos (reembolsos, remarcacdes e cancelamentos) e o valor faturado.

3.32. A CONTRATADA se obriga a cumprir todas as condicbes e prazos fixados pelo
SESCOOP/PA.

3.33. Caberéa notificagdo a CONTRATADA para qualquer ocorréncia que infrinja as condigbes e
prazos estabelecidos pelo SESCOOP/PA, em especial qguando houver divergéncia entre os valores
praticados pela agéncia e aqueles praticados pelas companhias/hotéis/seguradoras.

3.34. Havendo diferenca em desfavor do SESCOOP/PA, a CONTRATADA devera restituir os
valores cobrados a maior por meio de crédito financeiro a favor do SESCOOP/PA na nota
fiscal/fatura no prazo de 10 (dez) dias corridos, a contar da constatacao do erro, sem prejuizo das
penalidades cabiveis.

3.35. A Contratada devera solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com
reservas de passagens, hospedagem e servigos, tarifas e qualquer outra logistica de embarque, em
aeroportos do Brasil ou no exterior.

3.36. A CONTRATADA devera fornecer ao SESCOOP/PA, sempre que solicitado, inclusive para
efeitos de faturamento, relatérios comprovando as passagens aéreas emitidas em determinado
periodo, Companhias Aéreas, nimeros de voo, nomes dos passageiros, valores das tarifas
aplicadas, valores de descontos porventura concedidos, valores finais dos bilhetes, entre outras
informagoes.



3.37. A CONTRATADA devera iniciar a prestacdo dos servicos objeto desta Nota Técnica,
imediatamente apds a data de inicio de vigéncia do contrato.

3.38.0 Contrato, bem como os direitos e obrigacdes dele decorrentes, ndo podera ser
subcontratado, cedido ou transferido, total ou parcialmente, nem ser executado em associagédo da
CONTRATADA com terceiros, sem autorizacao do sescoop/pa, por
escrito, sob pena de aplicacdo de sancéo, inclusive rescisdo contratual.

3.39. Operagbes de reorganizacdo empresarial tais como fuséo, ciséo e incorporacado, deverdo ser
comunicadas ao SESCOOP/PA e, na hip6tese de restar caracterizada a frustracdo das regras
disciplinadoras da licitacdo, ensejara a rescisao contratual

3.40. Os Trechos aéreos nacionais percorridos com maior frequéncia, ndo sendo exclusivos, sao:
e Belém — Brasilia — Belém;
e Belém — Maraba — Belém;
e Belém — Santarém — Belém:;
e Belém - Carajas — Belém;
e Belém — Altamira — Belém;
e Belém — Parauapebas — Belém;
e Belém - Itaituba — Belém.

3.41. E facultada ao SESCOOP/PA a solicitagdo para outros percursos dentro do territorio
nacional ou roteiro internacional.

3.42. Quando a emissdo de passagem ja incluir ida e volta, o agenciamento devera ser
considerado como 1 (uma) agenciamento.

3.43. A CONTRATADA deverater, ao menos e obrigatoriamente, 01 (uma) agéncia fisica na
cidade de Belém/PA, podendo ser matriz ou filial.

3.44. Os veiculos serdo requisitados por empregado/representante do SESCOOP/PA
previamente autorizado para esse fim, mediante solicitacdo a CONTRATADA através de e-mail, ou
ainda através de ligacao telefénica.

4. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

4.1. Acompanhar, fiscalizar e conferir o objeto contratual.

4.2. Prestar informacgdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada.

4.3. Atestar a(s) Nota(s) Fiscal(is) correspondente(s).

4.4. Efetuar o pagamento a Empresa, desde que verificada a adequacgéo dos SERVICOS fornecidos
com as especificacdes constantes nesta Nota Técnica.

4.5. Nomear um colaborador, a ser denominado Gestor do Contrato, para 0 acompanhamento e
fiscalizacdo da execucdo dos servicos a serem prestados pela CONTRATADA, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento das obrigacdes, ora pactuadas;



5. OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. Contratar com a empresa executora 0 objeto solicitado pelo SESCOOP/PA, emitindo
comprovante da contratacdo e o encaminhamento de confirmacdo através de e-mail,
correspondéncia ou outro meio.

5.2. Responsabilizar-se pelo pagamento dos encargos trabalhistas, previdenciarios e demais
obrigagbes, oriundos desta contratacdo, referentes aos seus empregados, colaboradores,
prestadores de servicos e/ou subcontratados, uma vez que, ndo decorre do presente contrato
gualquer vinculo empregaticio com o SESCOOP/PA ou eventuais prepostos;

5.3. Responder por toda e qualquer demanda civel ou criminal decorrente de sua culpa exclusiva
ou dolo, devidamente, comprovados, derivadas das atividades previstas neste contrato, inclusive
perante terceiros;

5.4. Efetuar, por sua conta, o0 pagamento dos impostos, licencas e taxas federais, estaduais,
distritais e municipais, incidentes sobre sua atividade e/ou sob sua responsabilidade, decorrentes
deste instrumento, comprovando tais pagamentos ao SESCOOP/PA, sempre que este solicitar;
5.5. Nao assumir quaisquer despesas em nome e por conta do SESCOOP/PA;

5.6. Efetuar os pagamentos decorrentes de servigos executados por terceiros, responsabilizando-
se civil e criminalmente pelo ndo cumprimento destas obrigacdes, inclusive no que tange a
responsabilidade tributéria;

5.7. Administrar e executar todos os contratos, tacitos ou expressos, firmados com terceiros,
respondendo por todos os efeitos desses contratos perante terceiros e perante o préprio

SESCOOP/PA;

5.8. Fazer a cotacao de precgos dos servi¢os subcontratados, com no minimo 03 (trés) empresas do
ramo, e somente contratar apés a homologacéo pelo SESCOOP/PA;

5.9. Prestar os servigos por meio de profissionais qualificados e capacitados;

5.10. Comunicar ao Gestor do Contrato no SESCOOP/PA, de forma detalhada, sobre qualquer
eventualidade ou ocorréncia que, prejudique a execucdo do objeto deste contrato;

5.11. Manter em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, durante a execu¢ao do objeto deste
contrato, todas as condi¢Ges de habilitacéo, regularidade fiscal e de qualificacdo exigidas no Edital;

5.12. Manter sigilo sobre todo e qualquer assunto do interesse do SESCOOP/PA ou de terceiros ou
de que tomar conhecimento em razdo da contratacdo, devendo orientar seus empregados,
colaboradores, prestadores de servicos e/ou subcontratados nesse sentido, sob pena de
responsabilidade civil, penal e administrativa, conforme o caso;

5.13. Respeitar os prazos acordados com 0 SESCOOP/PA;

5.14. Agir segundo as normas e diretrizes do SESCOOP/PA e legislac&o pertinente.

5.15. Disponibilizar por meio eletrénico forma de solicitacdo dos servigos a serem contratados;



5.16. Informar & Contratante, na data da assinatura do contrato, os nimeros de fax, telefones e
endereco eletrdnico (e-mail) disponiveis para solicitagdo dos servicos pelo gestor do contrato, bem
como manté-los disponiveis durante toda a vigéncia do contrato, informando qualquer alteracao dos
referidos contatos;

5.17. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas
pela CONTRATANTE na execug¢ao dos servicos;

5.18. Realizar o fornecimento das passagens, reembolso e demais servigcos de acordo com o
pactuado no Contrato, incluindo eventuais descontos promocionais oferecidos pelas companhias

aéreas, terrestres e hidroviario;

5.19. Emitir passagens aéreas com descontos promocionais, de modo gque seja assegurado ao
SESCOOP/PA sempre a menor tarifa;

5.20. Disponibilizar atendimento emergencial 24 horas.
6. DA FISCALIZACAO

6.1. A fiscalizacdo deste contrato sera exercida pelo (a) gestor (a), Sr (a) Raquel Pinheiro Ruis,
como responséavel pela consecuc¢éo do objeto firmado neste contrato e seus anexos.

6.2. O Gestor devera promover o registro das ocorréncias verificadas adotando as providencias
necessarias ao fiel cumprimento das clausulas definidas neste instrumento edital e demais
obrigacdes impostas a CONTRATADA e ao SESCOOP/PA.

6.3. Caberd ao Gestor:

a) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento e execugdo dos servigos, nos termos estabelecidos
entre as partes, sob 0s aspectos quantitativos e qualitativos, conforme obrigacfes contratuais
assumidas pela CONTRATADA;

b) Assegurar-se pela boa prestacdo dos servicos, verificando sempre o seu bom desempenho;

C) Documentar e comunicar a CONTRATADA, por escrito, as ocorréncias havidas de eventuais
imperfei¢cdes no curso de execugdes dos servicos, fixando prazo para sua correcao;

d) Recusar pagamento dos servigos que ndo forem prestados de acordo com o contratado;

e) Emitir pareceres em todos os atos relativos a execucao do contrato, em especial aplicacédo
de sancoes, alteracdes e repactuacoes.

f) A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA pelos danos causados ao SESCOOP/PA ou a terceiros, resultantes de imperfeicbes
técnicas, vicios ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia deste,
nao implica em corresponsabilidade do SESCOOP/PA ou de seus agentes e prepostos.

7- DA DOTACAO ORCAMENTARIA



7.1. As despesas com a presente contratacdo correrdo na Contas de Despesas n°: Passagens e
Locomocgdes (3.1.02.01.06); Seguro de Vida em Grupo (3.1.1.01.05.001); Diarias e Hospedagens
(3.1.2.01.07).

7.2. Centros Or¢camentarios: 2.1.01.01.001 - Manutencao Conselho Administracéo; 2.1.01.02.001 -
Manutencdo Conselho Fiscal; 2.2.01.01.001 - Manutencéo Presidente; 2.2.01.02.001 - Manutencgé&o
Superintendéncia; 2.3.01.02.001 - Manutencdo Administrativa; 2.3.01.02.003 — Desenvolvimento de
Colaborador Interno; 2.4.01.01.900 - PRODESCOOP - Monitoramento POC; 2.4.01.01.900 -
PRODESCOOP - Monitoramento Solucdes; 2.4.01.02.901 - PRODESCOOP - Monitoramento
PAGC; 2.4.01.02.902 - PRODESCOOP — Monitoramento PDGC; 2.4.01.02.907 — PRODESCOOP
— Monitoram. Conhecimento e Pesquisa; 2.4.02.01.001 - PRODESCOOP - Formacgéao
Aprendizagem; 2.4.02.02.004 - PRODESCOOP - Formacdo Qualificacdo; 2.4.02.03.005 -
PRODESCOOP - Formacdao Aperfeicoamento; 2.4.02.03.007 - PRODESCOOP - Pés Graduacao ;
2.4.02.03.017 — FENCOOP - Feira de Negécios do Cooperativismo; 2.4.02.03.021 - Programa
Somos Coop; 2.4.03.01.001 - Promocdo Social — Programa Cooperjovem; 2.4.03.04.900 -
Promocao Social — Dia C de Cooperar;

8 - DO PAGAMENTO E DO PRECO

8.1. Aremuneracgdo da contratada sera representada por NF referente aos servigos prestados,
nao contemplando o valor pago a terceiro pelas aquisi¢cdes e contratagdo ou reembolso.

8.2. A fatura deveréa ser apresentada e estar acompanhada da (s) fatura (s) emitida (s) pela (s)
empresa executora e demonstrativo com 0s seguintes elementos: home do passageiro, percurso,
companhia aérea, data da viagem, valor da tarifa praticada pela companhia aérea e valor das taxas
de embarque, bem como de cépia da passagem utilizada;

8.3. As faturas também deverado ser entregues acompanhadas da copia dos bilhetes emitidos e
faturados, bem como da respectiva comprovacgéao de utilizacdo ou ndo de cada bilhete;

8.4. Afiscalizacado do ajuste terd um prazo de 5 (cinco) dias Uteis para atestar as faturas a contar
da data de recebimento delas;

8.5. Na hipétese de ocorréncia de erro, davida ou omisséo quanto as faturas ou documentos que
a acompanham, o SESCOOP/PA devolver4 a fatura integral para acerto, cujo prazo para
pagamento reiniciara a partir da data da nova apresentacao;

8.6. O pagamento das faturas sera precedido de consulta da regularidade fiscal e trabalhista da
empresa CONTRATADA com FGTS, Justica do Trabalho e Fazenda Federal;

8.7. O pagamento sera efetuado até no 15° dia apGs a aprovacao da fatura pela fiscalizacao do
contrato.

8.8. Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversdo da
totalidade dos cancelamentos efetuados, o SESCOOP/PA serd reembolsado mediante
recolhimento do valor respectivo por meio de depdsito bancéario.

8.9. O servico de Agenciamento de Viagens compreende a emissdo, remarcagdo e
cancelamento de passagens aéreas, nacionais ou internacionais, pela agéncia de viagens.



9 — DA VIGENCIA

9.1. A contratacao resultante do processo licitatorio vigorara da assinatura do contrato até o periodo
de 12 meses, podendo ser prorrogado até os limites legais vigentes.

10- DA ESTIMATIVA

10.1. Estima-se um gasto total anual de R$ 2.000.000,00 ( Dois milh&es de reais) com a presente
contratacdo, compreendendo o servico de agenciamento, valor da passagem aérea e taxa de
embarque, taxa de servico, locagBes e demais servigcos contratados.

10.2. O valor estimado servira tdo somente como subsidio na formulacdo das propostas e na
indicacdo do valor de agenciamento, ndo constituindo qualquer compromisso futuro, pois o
fornecimento dos servicos serd efetuado mediante requisicdo e de acordo com a necessidade do
SESCOOP/PA.

10.3. Por se tratar de estimativas, as quantidades e valores ndo constituem, em hipétese alguma,
compromissos futuros para o SESCOOP/PA, razdo pela qual ndo poderdo ser exigidos nem
considerados como quantidades e valores para pagamento minimo, podendo sofrer alteragfes de
acordo com as necessidades do SESCOOP/PA, sem que isso justifique qualquer indenizagdo a
CONTRATADA.

11 - PLANILHA DE CUSTOS

11.1. A remuneracdo total a ser pago sera apurado a partir do valor ofertado para a prestacao do
Sservigo.

1. Passagens Aéreas Nacionais e Internacionais.

Quant. Taxa de
ltem Objeto Agencimento Agenciamento
(Ano) (R9$)
01 Reserva, emissao, marcagao, remarcacao e cancelamento 2.500
de bilhetes de passagens aéreas nacionais
02 Reserva, emissdo, marcacgdo, remarcacao e cancelamento 200
de bilhetes de passagens aéreas internacionais
03 Servigos acessorios: servigo de intermediacdo para 50
contratacdo seguro de assisténcia em viagem internacional
2. Passagens Rodoviarias e Aquaviarias
Quant. Taxa de
Item Objeto Agencimento Agenciamento
(Ano) (R$)
01 | Agenciamento de transporte rodoviario. 1.000

02 | Agenciamento de transporte aquaviario.* 1.000




*Sistema de transporte Aquaviario inclui: Barcos, Navios e/ou balsas e demais meios de
transporte que transitem por agua.
3. Servigos Correlatos e Acessorios.

Quant. Taxa de
Iltem Objeto Agencimento Agenciament
(Ano) o(R$)

01 Servicos correlatos: servico de intermediacdo para
contratacéo de locacéo de veiculos tipo: carro passeio, pick- 1.000
up, vans, micro-6nibus e énibus.

02 Servicos correlatos: servico de intermediacdo para

contratacdo de locacdo de transporte aquaviario: barcose 100
lanchas. .
03 Servigos  correlatos: servigo de intermediacdo de 1.000

reserva de hospedagem em hotéis e similares.

12 — DA HABILITACAO TECNICA

12.1. O licitante devera apresentar um ou mais atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por
pessoa juridica de direito publico ou privado comprovando que a empresa prestou ou esta
prestando, de forma satisfatoria servicos compativeis e pertinentes com o objeto desta licitagéo.

12.2. O licitante devera apresentar, ainda, comprovante de registro/inscricao valido no Instituto
Brasileiro de Turismo — EMBRATUR.

13 - PENALIDADE

13.1 - No caso de atraso injustificado ou inexecucgéo total ou parcial ou descumprimento do
compromisso assumido com o CONTRATANTE, as penalidades administrativas aplicadas a
CONTRATADA seréo:

a) Adverténcia;

b) Multa moratéria de 20%;

c) Suspensao temporaria de participar em licitagcbes e impedimento de contratar com o
SESCOOP por prazo néo superior a 02 (dois) anos.

Belém/PA, 23 de setembro de 2022.

Raquel Pinheiro Ruis

Gerente de Operacgbes
SESCOOP/PA



ANEXO 1l DO EDITAL 002/2022

DECLARACAO DE PELO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO

NOME/RAZAO SOCIAL:
ENDERECO:
MUNICIPIO:

ESTADO:

CNPJ:

Pelo presente declaramos inteira submisséo aos preceitos legais em vigor e as clausulas, condi¢cdes
e anexos do Pregao Presencial n° 002/2022.

Declaramos ainda, sob as penas da Lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos a
habilitagéo no presente processo licitatorio.

Belém,  de de 2022.

Representante legal (nome/cargo/assinatura)



ANEXO 111 DO EDITAL 002/2022

DECLARACAO QUE NAO EMPREGA MENORES

(nome da empresa),
CNPJ no. , sediada a (endereco
completo) declara, que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢cdo de aprendiz, a partir de
14 (quatorze) anos, conforme disposto no inciso XXXIII, do artigo 7° da Constituicdo Federal.

Belém,

Representante legal
(nome/cargo/assinatura)



ANEXO IV DO EDITAL 002/2022

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE PARENTESCO

Objeto: Contratacdo de empresa para prestacdo de servico de natureza continuada, por
intermédio e operadora ou agéncia de viagens para cotacdo, reserva, emissdo, marcacao,
remarcagcao e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais,

passagens terrestres, aquavidrio e servi¢os correlatos e acessorios.

(nome completo) representante(s) legal(is) da empresa (nome da pessoa juridica), inscrita no
CNPJ/MF sob n.° , DECLARA, para efeito de participacao no processo licitatorio
gue nao emprega conjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até
o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de dire¢éo e de assessoramento, de funcionérios,
conselheiros e diretores do SESCOOP/PA.

Belém, de de 2022.

Assinatura
Identificac&o do representante legal da empresa



ANEXO V DO EDITAL 002/2022

MODELO DE PROPOSTA

empresa), CNPJ n°.

, sediada a

(nome da

(enderegco completo) apresentamos a V. Sas. a nossa proposta comercial relativo ao pregéo

SESCOOP/PA 002/2022, assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros ou omissées

gue tiverem sido cometidos quando da preparacdo da mesma:

1. Passagens Aéreas Nacionais e Internacionais.

Quant. Taxa de
Item Agencimento | Agenciam Total
(Ano) ento(R$)
01 Reserva, emissdo, marcagao, remarcacao 2.500
e cancelamento de bilhetes de passagens
aéreas nacionais
02 Reserva, emissdo, marcacdo, remarcacao e 200
cancelamentode bilhetes de passagens
aéreas internacionais
03 Servicos acessorios: servico de 50
intermediacao para contratacdo seguro de
assisténcia em viagem internacional
TOTAL: (...)
2. Passagens Rodoviéarias e Aquaviarias
Quant. Taxa de
Item Objeto Agencimento | Agenciam Total
(Ano) ento(R$)
01 Agenciamento de transporte rodoviario. 1.000
02 Agenciamento de transporte aquaviario.* 1.000
TOTAL: (...)

*Sistema de transporte Aquaviario inclui: Barcos, Navios e/ou balsas e demais meios de
transporte que transitem por agua.

1. Servigos Correlatos e Acessorios.




Quant. Taxa de
Item Objeto Agenciment Agencia TOTAL
o} mento
(Ano) (R9)
01 Servigos correlatos: Servico de
intermediacdo para contratacdo de 1.000
locacdo de veiculos tipo: carro passeio,
pick-up, vans, micro-6nibus e dnibus.
02 Servigos correlatos: servigo de
intermediacdo para contratacdo de 100
locacdo de transporte aquaviario: barcose
lanchas. .
03 Servicos  correlatos: servigo de 1.000
intermediacéo dereserva de hospedagem
em hotéis e similares.
TOTAL: (...)
Validade da Proposta:
Dados da empresa (CNPJ, entre outros)
Local, data

ASSINATURA(S) DO(s) REPRESENTANTE(s) LEGAL (ais) DA EMPRESA
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ANEXO VI DO EDITAL 002/2022

VALOR ESTIMADO

Lote 1. Passagens Aéreas Nacionais e Internacionais.

Quant. Taxa de
Item Agencimento | Agenciam Total
(Ano) ento(R$) R$
01 Reserva, emissdo, marcagdo, remarcacéo 2.500 0,86 2.150,00

e cancelamento de bilhetes de passagens
aéreas nacionais

02 Reserva, emissdo, marcacédo, remarcacéo e 200 0,86 172,00
cancelamentode bilhetes de passagens
aéreas internacionais

03 Servigos acessorios: servico de 50 1,43 71,50
intermediacao para contratacdo seguro de
assisténcia em viagem internacional

TOTAL: 2.393,50 (Dois Mil Trezentos e Noventa e Tres reais e cinquenta
Centavos)

Lote 2. Passagens Rodoviarias e Aquaviarias

Quant. Taxa de
Item Objeto Agencimento | Agenciam Total
(Ano) ento(R9$) R$
01 Agenciamento de transporte rodoviario. 1.000 4,43 4.430,00
02 Agenciamento de transporte aquaviario.* 1.000 4,43 4.430,00
TOTAL: 8.860,00 (Oito mil oitocentos e sessenta reais)

*Sistema de transporte Aquaviario inclui: Barcos, Navios, balsas, lanchas e demais
meios detransporte que transitem por agua.
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Lote 3. Servicos Correlatos e Acessorios.

Quant. Taxa de
Item Objeto Agenciment Agencia TOTAL
0 mento R$
(Ano) (R$)
01 Servicos correlatos: servigo de
intermediacdo para contratacdo de 1.000 2,86 2.860,00
locacdo de veiculos tipo: carro passeio,
pick-up, vans, micro-6nibus e dnibus.
02 Servigcos correlatos: servico de 571,00
intermediacdo para contratacdo de 100 571
locagéo de transporte aquaviario: barcose
lanchas. .
03 Servicos  correlatos: servigo de
intermediacéo dereserva de hospedagem 1.000 1,43 1.430,00
em hotéis e similares.
TOTAL: 4.861,00 (Quatro mil Oitocentos e Sessenta e Um reais)
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